Wysytanie wynikow oraz odbidr raportéw sprawdzianow internetowych droga

on-line — program ,, e — scheme”

Uwaga!

Obstuga sprawdziandw internetowych na stronie internetowej Labquality: www.labquality.fi jest
dostepna w jezyku polskim.

Ponizsza instrukcja obstugi sprawdzianéw, ktére sa przeprowadzane za posrednictwem facz

internetowych dotyczy tylko 13 kontroli, nalezg do nich:

Ocena parametrow RKZ i elektrolitow

PSA

Morfologia krwi (1 lub 2 probki)

APTT i fibrynogen

Czas protrombinowy

Antytrombina 11l

D- dimery

Monitorowanie leczenia heparyng drobnoczasteczkowg
Przeciwciata przeciwko toksoplazmozie
Przeciwciata przeciwko wirusowi cytomegalii
Przeciwciata anty HAV

Przeciwciata anty HIV

Antygeny Rota i Adenowiruséw

Uruchamianie programu

Instrukcja przeznaczona jest dla uczestnikow sprawdzianow kontroli jakosci Labquality.

Jak zalogowac¢ sie na stronie internetowej

Prosze otworzy¢ strone - www.labquality.fi

Prosze wybrac opcje Quality services for laboratories

Prosze zalogowac sie wpisujac w oknie ,Client code” kod Panstwa laboratorium oraz w oknie

Z listy menu po lewej stronie ekranu prosze wybra¢ sprawdziany internetowe — opcja ,, e-scheme”.

,Password” hasto nadane Panstwu przez Labquality, a nastepnie po kliknieciu ,Continue”,
pokaze sie ekran, na ktérym wyszczegdlniona jest nazwa i kod laboratorium.

Po nacisnieciu ,Open e-scheme” ukaze sie lista dostepnych, zaméwionych przez Wasze
laboratorium, sprawdzianéw internetowych. UWAGA!!! Niektore typy zabezpieczen
antywirusowych nie pozwalaja na dalsze otwarcie programu. W takim wypadku nalezy
na okres pracy z programem odlaczy¢ zabezpieczenie. Prosze wybrac interesujacy
Panstwa sprawdzian internetowy z listy — ,e-scheme” przez przycisniecie przycisku ,log in”.
Otworzy sie okno "participant specifications”. W gornej czesci strony na granatowym pasku

znajduje sie lista menu.

Wstepne ustawienia

1.

Participant specifications — Dane uczestnika

Na tej stronie majg Panstwo mozliwos¢ wyboru obstugi tego sprawdzianu w wersji polskiej.
W tym celu nalezy na samym dole z prawej strony rozwingc liste (przez nacisniecie niebieskiej
strzatki) i wybraé ,,Polski”’. W celu zapamietania tego wyboru nalezy w opcji ,,preferencje”

jeszcze raz wybraé preferowany jezyk zgodnie z podang ponizej dalszg instrukcja.



Wszystkie informacje o uczestniku sprawdzianu (w menu opcja - ,uczestnik”) pochodza ze
specyfikacji Panstwa zamowienia przestanego do Labquality. Prosimy o niezmienianie tych
danych w programie, gdyz nie zostang one zweryfikowane. Jesli chcg Panstwo zmienic¢ adres
lub inne zamieszczone dane prosze zrobi¢ to za pomoca biura obstugi klienta. Prosimy

jedynie o wpisanie adresu e-mailowego oraz numeru telefonu.

Po wprowadzeniu w/w danych nalezy je zatwierdzi¢ przez nacisniecie opcji ,,aktualizuj”.

2. Ustawienia ogolne - Preferencje
Prosze wybra¢ opcje ,preferencje” znajdujaca sie w menu na granatowym pasku w gorne;
czesci strony. W zaleznosci od rodzaju sprawdzianu ujrzycie Panstwo liste opcji, ktore mozna
uaktualni¢, np.:
e Jezyk preferowany - z listy dostepnej na pasku nalezy wybra¢ ,Polski” (w tej opciji
zostaje przez system zapamietany ten wybor )
¢ Instrukcja uzycia — funkcja wigczony/wytaczony (dostepna instrukcja w jezyku polskim
pojawia sie po prawej stronie)
e Separator miejsca po przecinku (znak oddzielajacy wartosci dziesietne):
punkt (kropka) /przecinek
e  Otrzymywanie raportéw mailem : tak/nie
e Preferowane jednostki - w zaleznosci od rodzaju sprawdzianu moze pojawic sie lista
jednostek — prosimy o sprawdzenie, czy wskazane jednostki sg zgodne ze

stosowanymi w Panstwa laboratorium

Po wprowadzeniu zmian w opcji preferencje” nalezy je zatwierdzi¢ przez klikniecie przycisku
»aktualizacja”.

2. Wprowadzanie informacji o metodach

Wprowadzanie/Aktualizacja danych o metodach

Po zalogowaniu sie w danym sprawdzianie internetowym prosze o wybranie przycisku ,metody” z
paska menu (granatowy kolor) — jezeli wczesniej korzystali juz Panstwo ze sprawdzianow
internetowych, to na ekranie pojawi sie lista metod stosowanych w poprzednich sprawdzianach. Nad
nig znajduje sie listwa z nagtéwkami: ,usuna¢”, ,aparat”, ,.ID aparatu” (numer identyfikacyjny
aparatu — ten element ma znaczenie w przypadkach, kiedy przesytane sa wyniki z wiecej niz jednego
aparatu, tego samego typu), ,,aktywny”.

Wprowadzanie nowej metody

1. Prosze o wybranie przycisku ,dodaj” — na ekranie pojawi sie nowy pasek ktéry zawiera
liste stosowanych metod (liste rozwija sie przez klikniecie na strzatke).
W przypadku wprowadzania kilku metod/aparatow jednoczesnie, przed wybraniem

»dodaj” wybierz odpowiednig liczbe a nastepnie kliknij przycisk ,doda;j”.



2. Prosze o wybranie z listy instrumentow wiasciwego sprzetu uzywanego w laboratorium.
Uwaga!

W sprawdzianach wirusologicznych (cytomegalia, HIV, HAV) oraz toksoplazmozie nalezy
jeszcze dodatkowo wybra¢ oprécz wtasciwego analizatora takze opcje ,, clinical
interpretations”- kliniczng interpretacje i » futher handling” — dalsze postepowanie.

3. Prosze o wprowadzenie ID aparatu jesli jest taka potrzeba (szczegdlnie jezeli przesytane
sg wyniki wiecej niz z jednego aparatu tego samego typu — w celu ich rozréznienia;
mozna takze wpisa¢ dowolng nazwe metody, numer seryjny aparatu lub potoczng nazwe
aparatu).

4. Wszystkie analizatory sg aktywne (ustawienia domysine). Jesli aparat nie bedzie wiecej w
tym programie uzywany (zmiana aparatu) pod nagtéwkiem ,aktywny” nacisnij opcje ,nie”
a nastepnie przycisk ,aktualizuj’. Analizatory nieaktywne, nie beda pojawiaty sie na
stronie z wynikami.

Nie moga jednak Parnstwo wprowadzaé wynikéw dla metody nieaktywne;.

5. Po prawej stronie nazwy metody znajduje sie przycisk ,parametry” — po jego wybraniu
pokaze sie lista mozliwych do oznaczenia sktadnikéw za pomoca wybranej metody.

6. Po wprowadzeniu/modyfikacji danych nalezy je zatwierdzi¢ przez wcisniecie przycisku
»aktualizuj”.

7. Jesli zamierzajg Panstwo zmodyfikowa¢ wprowadzone wczesniej metody prosze wybrac

»,dodaj” i dalej postepowaé wedtug powyzszego wzoru.

Usuwanie danych o metodach

Po lewej stronie nazwy kazdej wprowadzonej metody, pod nagtéwkiem ,skasuj’, znajduje sie mate,
puste okienko. Jesli chcg Panstwo usuna¢ dang metode prosze zaznaczy¢ okienko obok tej metody,

klikajac na nie i wybra¢ przycisk ,aktualizuj”. Nie jest mozliwe wykasowanie metody jesli zostaty

juz dla niej wprowadzone wyniki. W tej sytuacji mozliwa jest tylko zmiana statusu metody na

nieaktywny, pod nagtowkiem ,aktywny” wybierz opcje ,nie”.

Jesli chcg Panstwo wprowadzi¢ dwie wersje tej samej metody musza Panstwo wprowadzi¢ dwa rézne
ID aparatu.

Jesli nie mozecie Panstwo znalez¢ informacji o stosowanej przez siebie metodzie na liscie metod

prosimy o kontakt z koordynatorem sprawdzianu : 512-40-50-21 lub kml@amg.gda.pl

Aby ponownie znalez¢ sie na stronie z listg zaméwionych sprawdzianéw (Programmes you subscribed
for — Programy napisane dla) prosze wybrac opcje ,wré¢” na listwie w menu. Po zakonczeniu pracy ze

sprawdzianem internetowym prosze sie wylogowac ,Log out” —, Wyloguj sie”.

W dowolnym czasie mozecie Panstwo wprowadzi¢ informacje o dowolnych metodach, ale wyniki
mozna przesyta¢ tylko zgodnie z harmonogramem zaméwienia — wtedy aktywny jest odpowiedni

dostep w programie.



W wiekszosci przypadkéw mozecie Panstwo zamawiac tylko jeden komplet probek i przesyta¢ wyniki
tylko z jednej metody. Jedynym sprawdzianem internetowym, w ktérym moga Panstwo jednoczesnie

wysyta¢ wyniki z dwéch aparatdéw jest morfologia krwi obwodowej (4100,4110).

Jesli wyslecie Panstwo wieksza ilos¢ wynikéw niz ta na ktora opiewatlo zamowienie
zostana Panstwo obciazeni kosztami opracowania tych dodatkowych wynikow.

3. Wprowadzanie/zmiana/usuwanie wynikow

Prosze o zapoznanie sie z instrukcjg sprawdzianu. Prosze o0 wykonanie badan zgodnie z instrukcja.
Prosze zapisac¢ date otrzymania prébki, kod probki z etykiety zamieszczonej na materiale kontrolnym,
uzyskany wynik i komentarz do wyniku. Prosze wprowadzi¢ wyniki na internetowej stronie e-scheme

oraz zarchiwizowa¢ wprowadzone wyniki. Labquality akceptuje jedynie wyniki wprowadzone przez

internet.

Wprowadzanie wynikow na stronie e-scheme

Prosze otworzy¢ strone - www.labquality.fi

Prosze wybra¢ opcje “Quality services for laboratories”

Prosze zalogowac sie wpisujac w oknie ,Client code” kod Panstwa laboratorium oraz w
oknie ,Password” hasto nadane Panstwu przez Labquality, a nastepnie po kliknieciu
Lcontinue”, pokaze sie ekran, na ktérym wyszczegdlniona jest nazwa i kod laboratorium.

4. Zlisty menu po lewej stronie ekranu prosze wybrac¢ sprawdziany internetowe — e-scheme.
Po nacisnieciu ,open e-scheme” ukaze sie lista dostepnych, zaméwionych przez Wasze
laboratorium, sprawdzianéw internetowych. UWAGA!!! Niektére typy zabezpieczen
antywirusowych nie pozwalajg na dalsze otwarcie programu. W takim wypadku nalezy na
okres pracy z programem odtaczy¢ zabezpieczenie. Prosze wybrac interesujacy Panstwa
sprawdzian internetowy z listy — ,e-scheme” przez przycisniecie przycisku ,log in”. Otworzy
sie okno “participant specifications”. Jezeli przy wczesniejszym logowaniu zostat wybrany w
preferencjach jezyk polski, wéwczas pojawi sie strona w jezyku polskim z danymi
uczestnika. W przeciwnym razie wersje polska nalezy wybrac przez rozwiniecie listy , ktora
znajduje sie na dole, po prawej stronie ekranu i potwierdzi¢ jg w opcji ,preferencje” zgodnie
z podang powyzej instrukcjg — ,Wstepne ustawienia”/"Preferencje”.

Z listy menu (granatowy pasek na gérze strony) prosze wybrac opcje ,wyniki”.

Na ekranie pojawi sie strona do wprowadzania wynikéw sprawdzianu,

Z listy ,wybierz probke” nalezy wybra¢ numer prébki dla ktérej maja by¢ wprowadzone
wyniki. Jezeli w sprawdzianie uzywanych jest kilka prébek, nalezy zwréci¢ uwage, zeby
wprowadzi¢ wyniki dla wiasciwej prébki. Nazwy (kody) prébek sa takie jak na etykietkach.
Prosimy o zwrécenie uwagi, ze na liscie znajdujg sie tez nazwy prébek uzytych w innych

sprawdzianach.



8. Na tej stronie podana jest data otwarcia i zamkniecia sprawdzianu oraz data ukazania sie
raportu. Nalezy tutaj podac date otrzymania prébki, rozwijajac poszczegoélne listy z datami.

9. Na ekranie znajduje sie nagtéwek danych sprawdzianu:

. aparat — pokazuje sie nazwa wprowadzona wczesniej,

. ID wyniku — numer/symbol wyniku

o wykonywany przez — dane osoby, ktéra wynik wykonata/wprowadza

o data — data wykonania/wprowadzenia wyniku

. wszystkie — ten przycisk oznacza, ze mozna wprowadzi¢ wyniki wszystkich

mozliwych w tym sprawdzianie oznaczen (opcja zalecana). W takim wypadku na
stronie wprowadzania wynikéw widnieje petna lista sktadnikédw. Mozna tez rozwing¢
ten przycisk i wybrac kolejno poszczeg6lne sktadniki.
. jednostka
. skasuj
10. Mozna wprowadzi¢ jednorazowo: ID wyniku, dane osoby, date (biate pola, ktdre sg aktywne)
wowczas dane te bedg zapisywane automatycznie przy wprowadzaniu wynikéw, lub
osobno dla kazdego z wynikéw.
Wypetnienie pdl ID dla wyniku (np. kod z panstwa systemu komputerowego) i danych osoby ktéra
wykonata oznaczenie nie jest obowigzkowe.
Jesli nie wprowadzg Panstwo sami daty wykonania analizy zostanie ona wpisana automatycznie (data
wprowadzenia wynikow).
Do wynikéw mozna doda¢ komentarz (zielone pole) . Komentarz nie bedzie drukowany na wyniku,
bedzie tylko dostepny do uzytku wewnetrznego.
11. Po wpisaniu wynikéw (sprawdziany ilosciowe) lub wybraniu odpowiedniej opcji z rozwijanej
listy (sprawdziany jakosciowe) nalezy je zatwierdzi¢ przez wybranie przycisku ,,aktualizuj”.
12. Wybierajac opcje ,drukuj” otrzymajg Panstwo wersje strony gotowej do druku, naciskajac na
tej stronie (do druku) ,zachowaj jako dokument” mozna zapisa¢ dane w formacie Excel lub

Word na twardym dysku.

Usuwanie wprowadzonych wynikéw

Mozna usung¢ wprowadzone wyniki. W tym celu nalezy zaznaczy¢ puste okienko po lewej stronie
wyniku (pod nagtéwkiem ,kasuj”) a nastepnie nacisng¢ przycisk ,aktualizuj”.

Zmiana wprowadzonych wynikéw

Jesli sprawdzian jest jeszcze otwarty mozna zmieni¢ wprowadzone juz wyniki przez nadpisanie ich i

potwierdzenie przez wybranie opcji ,aktualizuj”.

Nie mozna zmienic¢ wynikéw po zamknieciu sprawdzianu.

Po zakonczeniu pracy aby opusci¢ program e-scheme nalezy wybrac ,log-out” — ,wyloguj sie”
4. Raport wynikow



Raport o wynikach sprawdzianéw internetowych pojawi sie na stronach internetowych w kilka

dni po ich zamknieciu . Mozecie Panstwo zobaczy¢ te wyniki na ekranie a takze je wydrukowaé.

Labquality nie bedzie rozsytato raportéw poczta.

Przegladanie raportow

1.
2.
3.
4,

Prosze otworzy¢ strone - www.labquality.fi

Prosze zalogowac sie w sprawdziany internetowe — e-scheme

,0pen e-scheme”- prosze wybraé wlasciwy sprawdzian

Prosze wybra¢ opcje ,raporty” - z menu.

Pojawi sie strona "wybierz raport”. W oknie ,raporty dostepne” pojawig sie raporty w
nastepujacej formie:

Labquality raport — indywidualne wyniki laboratorium w sprawdzianie (histogramy).

Po otwarciu tej strony nalezy wybra¢ probke (sample) lub probki — (jest mozliwosé
jednoczesnego zaznaczenia wszystkich prébek kontrolnych z danego sprawdzianu),
ktérych wyniki chcg Panstwo obejrzeé, metode/aparat oraz parametry — mozna wybraé
wszystkie parametry zaznaczajac okienko ,all” lub poszczegdline skiadniki z listy.

Prosze wybra¢ przycisk ,activate report”

Raport mozna otworzy¢ w PDF wybierajac na szczycie strony opcje ,Generate PDF”.

Podsumowanie numeryczne - ilosciowe — wyniki zbiorcze wszystkich laboratoriow,

zawierajgce dane statystyczne uzyskane z poszczegolnych analiz zgrupowanych wedtug
grup metodycznych z zaznaczeniem (pogrubiona czcionka) Panstwa metody.

Po wybraniu odpowiednich parametréw nalezy wybrac opcje ,activate report”.
Dla sprawdzianow wirusologicznych i toksoplazmozy ocena dostepna jest w formie:

Podsumowanie numeryczne - jakosciowe — gdzie dostepne sag cztery mozliwosci

raportu oceny (zielonym polem zaznaczone sg wyniki oczekiwane) :
- ylist only totals” — indywidualny wynik Panstwa laboratorium (bez metody) zaznaczony w
prostokacie
-, list totals and deviating results” — ogdlna lista  wynikbw z wyréznieniem
nieprawidtowych wynikéw i grup metodycznych, bez zaznaczenia wyniku Panstwa
laboratorium.
- “list totals and own methods” — indywidualny wynik Panstwa laboratorium

z uzwglednieniem metody , zaznaczony w prostokacie
- “list all methods” — zbiorcza lista wynikdw wszystkich laboratoriéw z podziatem na grupy
metodyczne ( z zaznaczeniem wyniku Panstwa laboratorium)
Po wybraniu odpowiedniej opcji nalezy wybrac¢ przycisk ,aktywacja raportu”

Raport punktowy — ocena punktowa , po otwarciu tej strony nalezy wybraé¢ przez

rozwiniecie listy miesiac, w ktérym odbywat sie sprawdzian i klikna¢ przycisk , aktywacja
raportu”.



5. Do strony ,raporty dostepne ” mozna wroci¢ przez wybranie opcji ,wrd¢” lub zakonczyé
prace w sprawdzianach internetowych przez zamkniecie okna przegladarki (X)

6. Jesli wrocili Panstwo do strony ,raporty dostepne” mozna wygenerowaé inny raport
zgodnie z Panstwa zyczeniem.

7. Wszystkie raporty ze strony internetowej Labquality sg dostepne w formacie PDF. Nalezy
w danym raporcie wybra¢ opcje , Generate PDF”.

8. W opcji ,artykuty” w menu dostepne sa instrukcje oraz komentarze ekspertow ( wersja
anglojezyczna) do sprawdzianéw. Jezeli Panstwo zyczg sobie otrzymywac¢ komentarze

do raportéw w jezyku polskim, prosimy poinformowac o tym biuro KML.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ od koordynatoréw poszczegdlnych sprawdzianéw na
stronie Labquality (info@labquality.fi) lub w biurze KML (tel. 058 346-15-38).




